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Checkliste Lehrgangsorganisation Basisschein I 

Checkliste Vorbereitung Checkliste Durchführung Checkliste Nachbereitung 

 Veranstalter kontaktiert 

 Kosten kalkuliert 

 Kostenübernahme geklärt 

 Ausrichter gefunden 

 Anrechenbarkeit für Lizenzen geklärt 

 Halle gemietet 

 Unterrichtsraum gemietet 

 Ausschreibung erstellt 

 Ausschreibung publiziert 

 Hallenzugang geklärt 

 Sportmaterial überprüft 

 Verpflegung geregelt 

 Restaurant gemietet 

 Übernachtung geregelt 

 Helfer organisiert 

 Bescheinigungen beim LTV angefordert 

  ...............................................................  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

 Halle vorbereitet 

 Eingang ausgeschildert 

 Anwesenheit überprüft 

 Erwartungen der Teilnehmer abgefragt 

 Kenntnisstand der Teilnehmer abgefragt 

 Lehrgangsinhalte vorgestellt 

 Lehrgangsinhalte vermittelt 

 Übungsmöglichkeiten vermittelt 

 Feedbackbogen ausfüllen lassen 

 Bescheinigungen ausgegeben  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

  ...............................................................  

 Schlüssel abgegeben 

 Material zurückgegeben 

 Liste der (erfolgreichen) Teilnehmer an LTV  

 Bericht geschrieben 

 Checklisten ergänzt 

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

  ..............................................................  

 


